Załącznik Nr 2 do Zarządzenia nr 1/2020 Dyrektora Domu Pomocy Społecznej                           im. Św. Brata Alberta w Kielcach 

Kielce, dnia 9 stycznia 2020r.

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej im. Św. Brata Alberta w Kielcach 

ogłasza konkurs na stanowisko: 

GŁÓWNY KSIĘGOWY


1. Nazwa jednostki:

Dom Pomocy Społecznej im. Św. Brata Alberta w Kielcach ul. Żeromskiego 4/6

2. Stanowisko: 

Główny Księgowy 

3. Wymagania wobec kandydatów: 

O stanowisko Głównego Księgowego może ubiegać się osoba, która:
1)   ma obywatelstwo polskie;
2)   ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
3)   nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi  
     gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 
     terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe;
  4)   posiada znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym 
    do wykonywania obowiązków głównego księgowego;
  5)   spełnia jeden z poniższych warunków:
        -   ukończyła ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia   
            zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia 
      podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości,

4. Zakres obowiązków Głównego Księgowego: 

- prowadzenie rachunkowości jednostki budżetowej; 
- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi; 
- dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych 
  z planem finansowym; 
- dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących    
  operacji gospodarczych i finansowych; 
- sporządzanie planów i sprawozdań finansowych jednostki; 
- prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiązującymi zasadami. 


5. Wymagane dokumenty: 

- podanie o przyjęcie na stanowisko objęte naborem (list motywacyjny),
- życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV), 
- kserokopie dokumentów poświadczających kwalifikacje; 
- kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy,
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 
- oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych; 
- zgoda kandydata do pracy na przetwarzanie danych poza prowadzonym procesem rekrutacji   
 (druk dostępny poniżej),
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych (druk dostępny poniżej).
[bookmark: _GoBack]   

Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie w terminie do  24.01.2020r. 
do godziny 10.00, osobiście w kadrach  p. I pok. nr 1 bądź korespondencyjnie 
(decyduje data wpływu) na adres: 
Dom Pomocy Społecznej im. Św. Brata Alberta 
25-369 Kielce
 ul. Żeromskiego 4/6
Ofertę należy opatrzyć dopiskiem „Konkurs na stanowisko urzędnicze – Główny Księgowy”. 
Niezwłocznie po przeprowadzonym naborze  informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej.
                               

                                                                             









                                             Oświadczenie do celów rekrutacji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzędnicze, w tym wolne kierownicze
stanowisko urzędnicze




Ja niżej podpisany(a)	…………………………………………………………...……………… 
(imię i nazwisko) 

zamieszkały(a)		…………………………………………………………………… 
( adres zamieszkania ) 

legitymujący(a) się dowodem osobistym	…………………………………………………… 

wydanym przez	…………………………………………………………………………... 

świadomy(a) odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego 
przewidującego karę pozbawienia wolności do lat 3 za składanie fałszywych zeznań 
oświadczam iż nie byłem(łam) karany(a) za przestępstwo popełnione umyślnie oraz,
że korzystam z pełni praw publicznych. 



………………………………..                                      ………………………………… 
           (miejscowość i data)                                                                                         (podpis) 







